SPOJENA SKOLA
Brezova 1, 905 01 Senica

Vnidtorny poriadok Skoly



Spojena Skola, Brezova 1, 905 01 Senica

VNUTORNY PORIADOK SKOLY

Vnutorny poriadok Skoly vymedzuje prava a povinnosti ziakov, pedagogov, zamestnan-
cov skoly. Obsahuje:
- ¢asovy harmonogram
- pokyny pre pedagogickych pracovnikov
- pokyny pre Ziakov
- systém rieSenia vychovnych problémov so ziakmi
- osobitné vnutorné predpisy

l. Casovy harmonogram

Vsetci zamestnanci §koly su povinni pri nastupe do zamestnania sa zapisat’ do dochadzkove;j
dokumentécie.

Skola sa pre zamestnancov otvéra o 7.00 hod. Vstup rodi¢ov ziakov SZS a PS do
priestorov interiéru §koly je mozny len so sithlasom riaditel’ky $koly. Rodigia Ziakov SMS
maju vstup povoleny od 7,30 hod.

Dozorkonajuci vyucujici nastupuji do prace o 7.30 hod., ostatni o 7.45 — do 13,30 hod. V
Case od 13,30 — 15,15 hod., ak ucitelia nemaji povinnost’ vyucovat’, plnia d’alSie pedagogické
¢innosti mimo skoly.

Pracovna doba ekonomky je 8,00 — 16,00, hospodarky, administrativnej pracovnic¢ky a
veducej ST je 7,00 — 15,00 , uétovnicky od 7,30 do 15,30.

Nastup vychovavateliek SKD je podl'a uréeného rozvrhu. Nastup vychovavatelov je taktiez
podl'a rozvrhu internatu. Ukonéenie &innosti SKD je 0 16,00 hod.

SMS ma prevadzku v ¢ase od 7,30 do 16,00, rozvrh jednotlivych pracovnicok je prispdsobeny
tak, aby boli plne pokryté prevadzkové hodiny.

Presny Cas nastupu prevadzkovych pracovnikov do zamestnania je podla ich ur¢ené¢ho
harmonogramu.



pracovna pozicia

pracovny cas (¢as bezprostredne
straveny na pracovisku) zamestnancov
Spojenej $koly Senica

1 | Pedagogicki zamestnanci 7,30 — 14,00 (+ domaca
- vedenie skoly priprava)
2 | Pedagogicki zamestnanci podla rozvrhu
- vychovéavatelia
3 | Pedagogicki zamestnanci 7,30 (dozor konajuci) — 13,30
- uditelia 7,45-13,30 (+ domaca
priprava)
4 | Zamestnanci 7,30 — 15,30
CSPP
5 | Pomocni vychovavatelia podla rozvrhu
6 | Ekondmka 8,00 — 16,00
7 | Uttovnitka 8,00 — 16,00
8 | Hospodarka 7,00 — 15,00
9 | Administrativna pracovnicka 7,00 — 15,00
10 | Udrzbari (kuriéi) 6,00 — 14,00
7,00 — 15,00 (+ pocas vykurovacej sezony
préaca nadcas )
11 | Upratovacky 6,00 — 14,00
6,00-8,00 10,30-16,30
12 | Veduca SJ 7,00 - 15,00
13 | Kucharka 7,00 — 15,00
14 | Pomocné kucharky 7,00 — 15,00

Vydaj obedov je od 12.00 do 14.00 hod.

Areal i budovu skoly otvaraji ur€eni zamestnanci Skoly. Pocas letného ¢asu uzatvara
upratovacka $kolu o 17,00 v zimnom ¢ase o 17,30 hod. Uzamknutie §koly su povinni
skontrolovat’ pri nastupe do zamestnania no¢ni vychovavatelia.

Cinnost’ v telocviéni $koly konéi o 20,15 hod.




Casovy harmonogram vyucovania:

hod. 8.00 - 8.45
hod. 8,55 - 9.40
hod.10.00 - 10.45
hod.10.55 - 11.40
hod.11.50 - 12.35
hod.12.45 -13.30
hod.13.45 - 14.25

Noook~ownE

Prestavku o 9.40 — 10.00 hod. vyuzivaju Ziaci na desiatu a za priaznivého pocasia je mozna
oddychova ¢innost’ v areali Skoly. V pripade nepriaznivého pocasia vsetky triedy zostavaju
pod dozorom dozor konajucich pedagdégov na svojom poschodi.

Casovy harmonogram dozorov :

Pocas prestavok vykonavaji dozor uréeni vyucujtci podl'a rozvrhu dozorov a riadia sa
osobitnym predpisom €.3 a jeho prilohou.

Pri odchode ziakov vykonéava dozor vo vestibule vratnik.

1. Pokyny pre pedagogickych pracovnikov

1. Povinnost'ou vyucujuceho je prichddzat’ do Skoly v diioch dozoru tak, aby bol o 7.30 hod.
na uré¢enom mieste: v iné dni o 7.45 hod. Zapise sa do knihy dochadzky a oboznami sa zo
zastupovanim za nepritomnych vyucujicich. Dozor konajuci ucitel’ si zoberie zo
zborovne triedne knihy.

2. V pripade choroby, rodinnej udalosti, pre ktori sa neméze dostavit’ do prace, je povinnos-
tou vyucujucich najneskor do 7.45 hod. upovedomit’ vedenie Skoly na telefonnom cisle
6543448, prip. 6513310 alebo 6514791. Tento bod sa tyka aj vychovavatel'ov.

3. Kazdé uvolnenie zo Skoly je nutné prejednat’ den vopred do 12.00 hod. so zastupcom
riaditela Skoly, resp. vedicou vychovéavatel'kou. Tito podla uvaZenia a doleZitosti
uvolnenie prekonzultuju s riaditelom Skoly.

4. Kazdé opustenie Skoly zaznacit’ do knihy dochadzky.

5. Kazdy uraz zaznacit’ do knihy tirazov v tom dni, kedy sa traz stal. Kniha tirazov je v inSp.
miestnosti, u riaditel’a Skoly a v SJ.

6. Ochorenie ziaka treba bez odkladu oznamit' rodiCom, atrvat na osobnom prevzati
chorého ziaka v €o najkratSej dobe do domaécej liecby.

7. Zakazuje sa pocas vyucovania posielat’ Ziakov mimo areal $koly za u¢elom vybavenia si
svojich osobnych potrieb.

8. Ziaka v priebehu vyuéovania mozno uvolnit’ iba na pisomnu Ziadost rodi¢ov, na zaklade
pokynu vedenia skoly. Uvolnenie z vyucovacej hodiny povol'uje prislusny vyucujici,
z 1 vyu€ovacieho dia povol'uje triedny ucitel’, z viacerych vyuc€.dni povol'uje na zéklade
pisomnej Ziadosti rodi¢ov riaditel’ $koly. Ziadosti rodi¢ov o uvolnenie eviduje zast.riad.
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Zistené priestupky ziakov je potrebné riesSit ihned’. Priestupky vaznejSieho charakteru
riesit’ s triednym ucitelom, rodicom, vychovnym poradcom a vedenim 8koly.

Dbat’ na bezpecnost’ pri praci a poriadok v triede i v kole a v areali i mimo Skoly. Sp6-
sobené zavady, poruchy, Skody, ihned’ hlasit’ vedeniu $koly, zapisat’ do Knihy zévad na
vratnici.

Po poslednej vyucovacej hodine zodpoveda vyucujuci za poriadok v triede. Da zatvorit’
oknd, vylozit’ stolicky a vyzbierat' hrubu $pinu z lavic i pod lavicami. Tyzdennici zotra
tabulu. Potom organizovane odvedie ziakov do Satne resp. na internat a odovzda
vychovavatelovi. Potom odlozi triednu knihu na urené miesto v zborovni , podpiSe
zastupovanie na nasledujtci den. V knihe dochadzky sa najskor odpisovat’ z prace az
013,00 hod. SkorSie odpisovanie len so suhlasom zast.riaditel'a Skoly. Pedagogicki
pracovnici od 13.30 hod. vykonavaju pedagogicku ¢innost’ mimo skoly.

. Triedny ucitel’ je povinny kazdy piatok po ukonceni vyucovania mat’ uzatvoreny tyzden

v triednej knihe do 14.00 hod. Triedna kniha, Zaznamy 0 krazkovej ¢innosti musia byt
uloZené kazdodenne na uréenom mieste v zborovni.

. Zakazuje sa pozivat’ alkoholické napoje v Skolskych priestoroch pocas i mimo pracovne;j

doby, s vynimkou podujati schvalenych vedenim skoly.
Stratu veci nad 70€ treba hlésit’ policii.
Pri odchode na vyucovanie je nutné kabinet uzamknut’, k'€ si zobrat’ so sebou.

Exkurzie, vylety vykonavat' podla vopred vypracovaného tematického plénu.
Organizovat’ ich so sthlasom rodi¢a — pisomne , riad. Skoly. Pred odchodom uskuto¢nit’
bezpecnostné Skolenie pre Ziakov a vyplnit’ prislusné tlacivo (Navrh na zabezpecenie
hromadnej Skolskej akcie). Zabezpecit' lekarsku brasnu, prehlasenie o zdravotnom stave
ziaka, Cestné prehldsenie od rodiCov o bezinfekénosti a zabezpecit' Urazové poistenie
ziakov.

Organizovat’ triedne rodiCovské zdruZenia, zucCasthovat' sa plenarnych zasadnuti RZ
a akcii poriadanych skolou pre Ziakov, mimosSkolskych podujati organizovanych Skolou,
druzobno — zahrani¢nych podujati, Skolskych sit'azi . Pri tychto podujatiach vykonavaja i
dozor.

Informovat’ rodi¢ov podla zakona NR SR ¢&. 211/2000 Z.z. — o slobodnom pristupe
k informaciam.
Dodrziavat’ zakon NR SR ¢. 122/2013 Z.z. 0 ochrane osobnych udajov.

Vychovné priestupky ziaka — nerieSit’ vykazanim ziaka na chodbu, alebo poslanim ziaka
Z vyu€ovania domov.

Ak ziak dlhodobo chyba, je potrebné dat’ mu primerany ¢as na doucovanie a doplnenie
zameskaného uciva. Je nepristupné preverovat’ jeho vedomosti hned’ po névrate do skoly.
Nepritomnost’ ziaka ospravedliiuje zakonny zastupca triednemu ucitelovi maximalne na
dva dni za mesiac.
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Ak ziak chyba viac ako 5 dni, triedny ucitel’ je povinny zistit’ u zakonného zastupcu ziaka
dovod nepritomnosti a vyziadat’ si prisluSny uradny doklad - lekarske potvrdenie
0 od6vodnenej nepritomnosti.

Ak ma Ziak neospravedlnené vyug. hodiny, postupuje sa podla Skolského poriadku, &l.
VI, ods. 2.

Ak neospravedlnena netcast’ Ziaka na vyucovani trva viac ako 15 vyu¢. hodin v mesiaci,
oznami tuto absenciu riaditel’ Skoly v zmysle § 3 ods. 14 zakona NR SR ¢. 542/1990 na
MU odbor socialnych veci do troch pracovnych dni po skonéeni kalenddrneho mesiaca.
Koépiu tohto oznamenia za$le $kola aj OU — odbor socidlnych veci. Tieto zaleZitosti
vykona tr. ucitel’ v spolupraci s administ. pracovnickou.

V zaujme psychohygieny Ziakov je potrebné obmienat’ zasadaci poriadok v triede.
(obmienanie radov)

Pri hodnoteni a klasifikacii je potrebné sa riadit Zakonom ¢.245/2008 o vychove a
vzdeldvani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov a Metodickymi
pokynmi na hodnotenie ziakov S mentalnym postihnutim ¢. 19/2015, pre ziakov s
autizmom ¢. 31/2011, pre ziakov praktickych kol €. 18/2015.

Ucitel'sky dozor sa bude vykondvat’ v nasledovnych priestoroch pred vyucovanim az do
odchodu ziakov zo Skoly

a) chodba I.,11.,111.

b) na hodiny TEV a hodiny, ktoré sa uéia v inej /odbornej/ ucebni si vyuéujici
odvedie Ziakov do uréenych Satni alebo ucebni

e) v socidlnych zariadeniach

f) v Skolskom klube deti

g) na organizovanych Skolskych podujatiach v mimo vyucovacom Case

h) na vyletoch, exkurziach, kultirno — Sportovo — spolo€enskych podujatiach,
didaktickych hrach, vSetkych organizovanych presunoch.

Po ukonceni hodiny vyucujuci odchddza z telocvicne, ucebni ako posledny. Ak je
vyu€ovacia hodina poslednd, vykona vsetko tak, aby trieda zostala upravena ako urcuje
bod ¢. 12.

Dozor pocas velkej prestavky : ak je priaznivé pocasie, Ziaci podla uvaZenia dozor
konajuceho ucitela mo6Zzu oddychovat’ i v aredli Skoly. Vyucujuci po ukonceni hodiny
odvedu Ziakov z tried do arealu §koly a dozor konajuci sa presunu za ziakmi.

Dozor konajuci ucitel’ dba na disciplinu Ziakov, Cistotu, poriadok a dodrziavanie
bezpecnostnych predpisov. Dozor kon¢i, aZ ziaci odidu z budovy Skoly. Po¢as dozoru
vykonava prehliadku tried, socidlnych priestorov a schodisk. Zistené nedostatky
ihned’ odstrani. Zavazné nedostatky a zavady riesi S triednym ucitelom, drzbarom,
vedenim Skoly. Na dozor prichadza v€as. Zo zveren¢ho miesta odide len v nutnom pripade
a zabezpeci si za seba nahradu.

Pri skolskych podujatiach vykonavaji dozor vSetci pritomni pedagog. pracovnici, a to tak,
aby priebeh podujatia nebol ruseny. Pedagog. dozor v popoludiiajSich hodinach vyuky ako
napr.v priestoroch telocvi¢ne vykondvaji podl'a rozvrhu vyucujuci .
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Pedagogicki pracovnici si povinni dodrziavat’ rozvrh dozorov a riadit’ sa podl'a Smernice
0 vykonavani dozorov.

Utitel' je povinny zapisovat’ znamky do ZK ido klasifikaéného zaznamu ihned’ po
ohodnoteni Ziaka. Kazda klasifikacia je verejna.

Pri odchode s triedou na vyuku mimo areal $koly, oznami svoj odchod vedeniu $koly .
Ucitel je povinny zapisovat’ ucivo do triednej knihy ihned’ na vyucovacej hodine.

Po prichode od lekara pocas vyuCovacej hodiny ohlési svoj prichod na pracovisko
vedeniu skoly. V pripade nutného odchodu k lekarovi po¢as vyuky je nutné vyziadat’ si od
vedenia Skoly priepustku.

Zacinajuci pedagdg sa pripravuje pisomnou formou na vyucovanie, predkladd svoju
pripravu uvadzajucemu ucitelovi.

Na zaciatku Skolského roka vypracuje kazdy vyucujici ¢asovo-tematické plany podla
platnych ucebnych osnov pre jednotlivé predmety, ktoré vyucuje. Aktualizuje ich

0 environmentalnu vychovu, protidrogové aktivity, vychovu k rodi¢ovstvu a manZzelstvu,
narodny Standard finanénej gramotnosti.

Pri kazdom odchode z budovy Skoly sa odpise v knihe dochadzky, ¢i odchadza sam alebo
S triedou.

Na kazdé uvol'nenie si napise ziadost’ 0 ndhradné vol'no resp. neplatené vol'no. Po pisom-
nom suhlase riaditel'a Skoly oznami tato skuto¢nost’ do 12.00 hod. prislusnému zastupcovi
riaditel’a Skoly.

Potvrdenie o0 praceneschopnosti, osetrovnom doruci do troch dni od vystavenia lekarom.

Ak ma vyucujuci vol'nt hodinu, méze opustit’ budovu Skoly, avSak pred odchodom sa pre-
svedci, ¢i nie je povereny zastupovanim a zapiSe sa do evidencie dochadzky (prerusenie
prac. casu).

Na prvom triednom zdruZeni si vyziada triedny ucitel’ od rodi¢ov informacie o zdravotnom
stave ziakov, o aktualnom zamestnavatel’'ovi rodiCov a kontakte na rodicov.

Ak vyucujici odchadza na exkurziu, ak si berie ndhradné vol'no resp. neplatené vol'no,
alebo ide na metodickeé Skolenie atd’. — je povinny zanechat’ pokyny pre zastupujuceho
ucitel’a v tried. knihe, pripadne u¢ebnu pomdcku.

. Vedl'ajSie prazdniny pocas Skolského roka (jesenné, viano¢né, polrocné, velkono¢né

alebo v case, ked’ je prevadzka Skoly prerusena, treba odpracovat’ podl'a pokynov
MS SR z Pracovného poriadku pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych
zamestnancov V Skolstve.

Pred kazdymi vedl'ajSimi prazdninami ur¢i riaditel’ Skoly spdsob ich odpracovavania

v sulade s Pracovnym poriadkom MS SR.V pripade zadania tvorivej pedagogickej
¢innosti, ucitel' vypracovanym elaboratom dolozi pri nastupe do zamestnania SVOju
¢innost’. Elaborat odovzdéva priamemu nadriadenému. Na poziadanie riaditela Skoly je



pedagogicky pracovnik povinny referovat na poradach o svojej tvorivej pedagogickej
¢innosti pocas vedl'ajsich prazdnin.

43. Viacdenné podujatia sa organizuju do 15. juna prislusného skolského roka.

44. Jednodiiové exkurzie a vylety sa mozu organizovat’ pocas celého skolského roka.
Organizacné zabezpecenie akcie treba odovzdat’ vedeniu Skoly 2 dni pred odchodom.

45. Na umelecké vystupenia, spoloc¢enské a Sportové podujatia pocas vyucovania idu
s triedami vSetci pedagogicki pracovnici. Beztriedni ucitelia vypomahaju pri dozore.

46. Triedni ucitelia vypisuji vysvedcenia negumovateInym perom podla platnych pokynov
MS SR a metodickych pokynov vedenia Skoly alebo vyuzivaji moznost’ vypliania a tlace
elektronickou formou podl'a pokynov vedenia Skoly na prislusny rok.

47. Triedny ucitel posadi Ziakov so zdravotnymi problémami v triede na vhodné miesto.

48. Triedny ucitel’ je povinny pisat’ struénll zépisnicu i prezencnu listinu z triednych RZ, ktori
odovzda nasledujuceho dia zastupcovi riaditel'a skoly. Triedne RZ sa organizuje 4 krat

pocas Skolského roka v jednotnom termine.

49. Ak triedny ucitel’ zvold mimoriadne triedne RZ, jeho povinnost'ou je v€as nahlésit’ termin
riaditel'ovi Skoly .

50. Pisomné domace tlohy sa nezndmkujt.
51. Vyucuje sa podla platnych skolskych vzdelavacich programov.
52. Vo vyuke je potrebné reagovat' na nové zmeny vo vyvoji vedy a spolo¢nosti.

53. V jednom dni sa nema pisat’ viac ako jedna pisomna praca, ktora trva celt vyucovaciu
hodinu.

54. Veduci MZ st povinni pozyvat’ na svoje zasadnutia zastupcu z vedenia Skoly.

55. U¢itel mé ucinne a systematicky rozvijat' talent a nadanie Ziakov ina nepovinnych
predmetoch, v zaujmovych krazkoch, v SKD, usporiadanim aucastou na sutaziach,
organizuje branno-sportové a kultirne podujatia pre ziakov, vylety, exkurzie.

56. Triedny ucitel’ zistuje podl'a pokynov riaditel'a $koly zaujem o nepovinné, povinno —
voliteI'né predmety, navStevovanie nabozenskej resp. etickej vychovy.

57. Ucitel’ zabezpeci néleZité osvojenie zakladného uciva, nauci — vysvetli Ziakovi vyuZivanie
teoretickych vedomosti v praxi.

58. V stredu a na prazdniny sa pisomné domace ulohy neukladaju .

59. Utitelia st povinni priebezne monitorovat’ zmeny v spravani Ziaka a Vv pripade opravnené-
ho podozrenia zo zanedbavania, fyzického alebo psychického tyrania spoluziaka resp.
spoluziakmi, Gcasti na Sikanovani, uzivani drog, toxikomanie, faj¢enia, alkoholizmu,
thned’ upovedomit’ vedenie Skoly, vychovného poradcu, rodicov, prislusné organy.
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Pedagogicki pracovnici uzko spolupracuju s koordinatormi skoly.
Podl'a moznosti sa uskuto¢nia vzajomné hospitacie, otvorené vyucovacie hodiny.

5-krat do roka uskutoénit’ MZ.

Pedagogicky zamestnanec je povinny zucastiiovat’ sa pracovnych porad, pedagogickych
rad 1 d’alSich porad, ktoré zvola riaditel’ Skoly alebo priamy nadriadeny.

Na obohatenie vychovno-vzdelavacieho procesu treba vyuzivat’ audiovizualne pomocky,
televizne vysielania, nav§tevovat’ mizea, vychovné koncerty, vystavy, Sportové a kultarne

podujatia.

Je potrebné venovat’ zvySenu pozornost’ dochadzke ziakov. Neospravedlnenu absenciu
rieSit’ podl'a bodu ¢. 21.

Pri vychovnom pdsobeni na ziakov je nutné tizko spolupracovat’ s triednym ucitel'om,
rodi¢mi, vVychovavatel’kami, vychovnym poradcom, koordindtormi a vedenim Skoly.

Vychovu a vzdelavanie zbavit’ ideologickych koncepcii.

Organizovat’ exkurzie do zdvodov a firiem, organizovat’ besedy s r6znou tematikou.
Navstevovat’ pamatné miesta v okrese a spoznavat’ blizsie ich historiu.

Zvelad'ovat exteriér a interiér Skoly.

Dodrziavat’ bezpecnostné predpisy.

Realizovat’ princip v€asnej prevencie socialno — patologickych javov.

Venovat' intenzivhu pozornost problematike diskriminédcie, rasizmu, xenofobii,
antisemitizmu a ostatnych prejavov intolerancie. Eliminovat’ sexualne nasilie. Klast’ doraz
na vychovu k pravnemu vedomiu, demokracii, mravnym hodnotdm a prosocidlnemu

citeniu.

Skvalitiovat’ profesiondlnu orientaciu ziakov pri vybere povolania v tzkej spolupraci
s vychovnym poradcom, rodi¢mi, odbornymi ucili§tami.

Dodrziavat’ véasné prichody do zamestnania, na vyucovacie hodiny a dozory.
Podiel’at’ sa na organizacii druzobnych stykov so SZS z nasho regionu a Ceska.
Ucitel’ je povinny pocinat’ si tak, aby nedochadzalo ku skodam na zdravi a majetku ani
k neopravnenému majetkovému prospechu na tkor spolo¢nosti alebo jednotlivca. Ak

hrozi skoda, je povinny na fiu zamestnanec upozornit’ veducich zamestnancov.
9

Na odvratenie skody hroziacej zamestnavatel'ovi na majetku je ucitel’ povinny neodkladne
zakroCit’ a okamzite upozornit’ vedenie Skoly.

Zamestnanec zodpoveda zamestnavatel'ovi za Skodu, ktort spdsobil zavinenym porusenim
povinnosti pri plneni pracovnych tloh alebo priamej suvislosti s nim.



80. Veduci miestnosti, u¢ebne, ktori uzatvorili s riad. dohodu o hmotnej zodpovednosti za
stratu zverenych predmetov (inventar) podl'a § 178 zakonnika prace su povinni zverené
predmety pouzivat’ len v priestoroch Skoly, pre G¢ely vyucovania a ich zapozi¢anie inej
osobe (uditefom a vychovavatelom SS v Senici, ) zaeviduje vo vypoZi¢nom zosite.
Predmety uschovava v uzamknutych skriniach v kabinetoch . Veduci kabinetu je povinny

neodkladne pisomne oznamit’ riad. Skoly zistené zavady astraty na jemu zverenom
inventari. Pri vedeni inventaru tizko spolupracuje s uctovnic¢kou Skoly. Ak z dovodu
nedbanlivého vedenia jemu zverenému inventaru Skoly sposobi Skodu na majetku skoly,
vyska financnej thrady podla § 181 Zakonnika prace je do vysky trojnasobku jeho
priemerného mesacného zarobku. V pripade umyselného poskodzovania majetku Skoly ,
zveren¢ho inventaru bude zamestnavatel postupovat podla pravidiel Obcianskeho
zakonnika. PoruSeniami prac, spdsobenymi $kodami sa zaobera $kodova komisia Skoly.

81. Triedni ucitelia st zodpovedni za vedenie inventaru triedy.

82. Ucitelia v jednotlivych kabinetoch zodpovedaju za inventar kabinetu, ktory sa nachadza
v danej miestnosti.

83. Ucitelia pri odchode z prace s povinni skontrolovat’ vypnutie vSetkych elektrickych
zariadeni, svietidiel, uzatvorit’ okna v kabinetoch a uzamknut’ kabinet.

84. Pedagogicki pracovnici su povinni venovat’ pozornost’ upeviiovaniu fyzického a
duSevného zdravia, telesnému a pohybovému rozvoju Ziakov podl'a Narodného
programu rozvoja Sportu v SR.

85. Pomoct zapojit’ Skolu do narodnych, regiondlnych i medzinarodnych projektov.

86. Sustavne sa vzdelavat’, zucastiovat’ sa odbornych seminarov, kurzov, Skoleni, predna-
Sok. Sledovat’ a Studovat’ odbornt literaturu.

87. Evidenciu zastupovania vedu prislusni zastupcovia riad. $koly.

88. V budove Skoly je prisny zékaz §irenia a propagacie legalnych i nelegalnych drog. Koor-
dinatorka prevencie drogovych zavislosti v spolupraci s vedenim Skoly organizuje pre-
ventivne Skolské aktivity a prehliadky zamerané na Sirenie a Skodlivost’ drog. Pedago-
gicki pracovnici priebeZne informuju rodicov o preventivnych aktivitach Skoly, o mozZnos-
tiach pomoci ohrozenym det'om a ¢innosti poradenskych zariadeni.

89. Vzorne viest, evidovat zverenu pedagogicki dokumentéciu, reSpektovat’ zakon
0 ochrane osobnych udajov.

90. Pedagogicki pracovnici st povinni dodrziavat’ Zakon ¢. 122/2013 Z.z. § 22,0ds.2,4
povinnosti zachovavat’ ml¢anlivost’ o osobnych udajoch, s ktorymi prichddzaja do styku
V ramci svojho pracovného pomeru i po jeho skonceni.

91. Konkrétne opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog: koordinator protidrogo-
vych aktivit vypracuje plan prace pre prislusny k. rok a v Skolskom ob¢asniku vhodnou
formou informuje Ziakov o Skodlivosti drog, informuje rodi¢ov o protidrogovych
aktivitach skoly, uzko spolupracuje s rodi¢ovskou verejnost'ou, podporuje mimoskolski
kultrnu ¢innost’, neustale aktualizuje centralnu i triedne nastenky, organizuje besedy,
uzko spolupracuje s CPP.
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92. Sledovat’ a upozoriovat’ ziakov na zamerné poSkodzovanie ucebnic, reagovat’ na dopl-
nanie fondu ucebnic Skoly.

93. Nepouzivat’ vulgarizmy na pracovisku.

94. Prekazky v praci: nastup na PN a OCR nahlasovat’ v defi nastupu, OCR a PN sa
odovzdava zastriad. do troch dni, priepustky na kratkodobé vysetrenia vydavaju a
potvrdzuji zéstupcovia riaditel'a Skoly. Pedagog. zamestnanec moze pocas roka ist na
vySetrenie alebo doprevadzat’ na oSetrenie najviac 7 dni v roku = 52,5 hod. vymeskanych
V praci s ndhradou mzdy. Po navrate z oSetrenia svoj prichod na pracovisko ihned’ hlasi
vedeniu Skoly. V pripade vratenia sa z oSetrenia do 15 min od zaciatku svojej vyucovacej
hodiny bude zastupujuci ulitel’ zo zastupovanej hodiny odvolany.

Pri prekazkach v préci zo strany zamestnanca (napr. pri oSetreni alebo
vySetreni zamestnanca v zdravotnickom zariadeni) v nadvéznosti na zapoéitanie dizky dasu
pri navsteve lekara, t.j. ak ucitel’ odide k lekarovi o 11,00 hod. a na pracovisko sa uz nevrati —
do Casu navstevy lekara sa zapocita
a) 3 hodiny, t.j. od 11,00 do 14,00 alebo
b) 5 hodin, t.j. od 11,00 do 16,00 hod.

95. Kazdy vyucujuci je povinny na ivodnej hodine svojho predmetu na zaciatku k. roka
poucit’ ziakov o bezpe¢nosti pri praci.

96. Tehotnej pracovnicke prinalezia zohl'adnenia vyplyvajlice zo Zakonnika prace az po
pisomnom ozndmeni zamestnavatel'ovi o svojom stave, ktoré je dolozené lekarskym

potvrdenim.

Bezpedénost’ pri organizacii Skolskych vvletov a exkurzii.

SKOLSKE VYLETY A EXKURZIE.

Pred podujatim vyplnit’ ,,Navrh na organiza¢né zabezpecenie hromadnej akcie a dat’ na
schvélenie riad. Skoly. Na vylety mdzu ist’ iba Ziaci, ktorych zdravotny stav vyhovuje pod-
mienkam a programu akcie. Pedagogicki pracovnici si mozu so sebou zobrat’ i vlastné deti.
Pri vyletoch do hor postupovat’ len po vyznacenych turistickych chodnikoch. Horolezeckeé
tury so ziakmisa nepovoluju!!

Na otvorenej vodnej prirodnej ploche sa mozu pri prechode pouZit’ iba hromadné verejné
dopravné prostriedky (uzavreta lod’). Clnkovanie je povolené iba na stojatych vodach

a strazenych vodnych plochéach. Na ¢lnku musi byt sprievodca (dobry plavec) a kazdy Ziak
musi mat’ zachranni vestu. Ziaci, ktori porusili disciplinu, musia vyjst z vody a d’ali pobyt
vo vode sa im mdze zakéazat. Ziaci 1. ro¢. idli najviac na jednodiiové vylety v blizkom okoli.
Ziaci 2.- 4.ro¢. maju jednodiiové vylety do 100 km od miesta $koly. Ziaci 5.- 9.ro&. maji 1-2
diové vylety. S triedou idu na vylet dvaja ucitelia (ucitel’, vychovavatel’).

Bezpecnost’ pri organizovani Sk. vyletov a exkurzii
Vyhlaska ¢.322/2008 o $pec. skolach, 320/2008 o zakl. skole

1. Triedny ucitel, povereny pedagogicky pracovnik vypractiva plan organizacnych opatreni .
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2. Vyletov sa zucastiuje iba zdravy ziak.

3. Ziakov treba vopred pouéit’ o celom programe, organizaénych opatreniach a primeranom
Vystroji.

4. Na vylety treba zabezpecit’ vyhradené autobusy alebo oddelenia v Zelezni¢nych vozioch.
V autobuse ziakov sprevadzaju najmenej dvaja sprievodcovia:

1.ro¢nik do 6 Ziakov - 2 ucitelia

- 1l ucitel + 1 vychovavatel’
2.ro¢nik — 9.ro¢nik do 10 |- 2 ucitelia
ziakov - 1l ucitel + 1 vychovavatel’
2.ro¢nik — 9.ro¢nik nad 10 |- 3 ucitelia
ziakov - 2 ucitelia + 1 vychovavatel

5. Pri vyletoch do hor postupovat’ len po vyznacenych turistickych chodnikoch. Horolezec-
ké tary st zakézané. Uzavreté lanovky, otvorené sedacky pouzivat len od 7.roc€.

6. Priplaveckom vycviku alebo kiipani méze do vody vstupit’ sti¢asne najviac 10 ziakov pod
dozorom jedného ucitela. Dozor musi zabezpecovat’ osoba, ktord vie plavat’ a poskytntt’
PP. Clnkovanie je povolené iba na stojatych vodach. Ziak musi mat vestu a na ¢lnku musi
byt sprievodca — dobry plavec.

7. Ziaci, ktori sa vyletov, exkurzii, OZDP, kurzov atd’. nemdzu zG&astnit’, zostavaji v skole.
Ich tr. ué. ich zadeli do prislusnej triedy a informuje o ich zaradeni.

8. Ziaci l.roénika —jednodiiovy vylet v blizkom okoli

2.ro€.- 4.ro€. — jednodiovy vylet do 100 km od Skoly
5.ro€. — 9.ro¢. — 1-2 dnové vylety nad 100 km

Postup pri vzniku §kolského urazu

Vyprostit’ postihnutého z trazovej situacie, privolat’ lekarsku pomoc — poskytnut’ PP.
Upovedomit o tiraze riaditel’a Skoly — rodi¢ov. (zistit’ ¢.t. rodicov domov i do prace)
Zabezpecit’ miesto, okolnosti a svedkov trazu.

Pri smrtel'nom, t'azkom a hromadnom skolskom uraze, hlasit’ uraz na In§pektorat bezpec-
nosti prace v Trnave, Jana Bottu 4,, 917 01 Trnava.

5. Registrovat’ Skolsky Uraz — vyplnit’ zdznam o Urazoch, vykonat’ opatrenia, aby sa podobny
uraz uz nemohol opakovat.

i N =

I11.  Pokyny pre Ziakov

Vseobecne:

1. Ziak chodi do $koly pravidelne, usilovne sa uéi, svojim spravanim neporusuje $kolsky po-
riadok a vnatorny poriadok.

Riadi sa radami ucitel'ov, pracovnikov skoly a rodicov.

Je vzdy zdvorily, sprava sa tctivo, slusne a skromne K pracovnikom §koly.

K spoluziakom je priatel'sky, poméha im v praci.

v

ocoakrwn

Ak timyselne, alebo z nedbanlivosti porusi Skolsky majetok, jeho rodic¢ia, zdkonny zéstup-
ca , su povinni tito Skodu nahradit’.
7. Je zakédzané pocas vyucovania pouzivat’ mobilné telefony.

Pred vyuéovanim

1. Budova skoly sa otvara o 7.45 h.

2. Ziak je povinny prichadzat’ na vyu¢ovanie véas (7.45 hod.), &isto hygien. upraveny, v pri-
meranom slusnom obleceni.
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3. V skole sa v Satni prezuje. Prezuvky musi mat’ ¢isté, podpisané. Prezuvky si uklada do
skrinky Vv $atni. Sportovi obuv je zakézané pouzivat’ ako prezuvky do triedy.

4. V budove skoly sa chodi po pravej strane chodieb a schodist’. Cestou do skoly a zo skoly
dodrziava dopravné predpisy.

5. Cas prichodu do $koly vyuZiva na opakovanie ugiva, pripravu na vyuéovanie. Nevypracu-
va domadce ulohy.

6. Vyucovanie za¢ina o 8.00 hod. a kon¢i o 13,30 hod, resp. 0 14,25 hod.

7. Na vyuke TEV, PVC a pod. mimo budovy Skoly je ziak povinny sa prezut’ do primerane;j
obuvi a pri navrate sa prezut’ spat’ do prezuviek. Pri aktivnej Sportovej ¢innosti je Ziak
povinny nosit’ Sportovi obuv. Zakazuje sa pouzivat’ Stupl'ové kopacky!

Pocas vyucovania

1. Ziak je na kazdd hodinu riadne pripraveny.

2. Do skoly nosi iba také veci, ktoré nevyhnutne potrebuje na vyucovanie. Nie je dovolené
nosit’ predmety, ktoré rozptyl'uji pozornost’, ohrozuju bezpecnost’ a zdravie. Nie je pri-
pustné nosit’ do Skoly vacsiu sumu petiazi a cenné predmety. Mobiln¢ telefony je na
vyucovani zakazané pouzivat. Za stratu tychto veci Skola zdsadne nezodpoveda.

3. Pred zaciatkom vyucovania si pripravi ucebnice a pomocky potrebné pre prislusny pred-
met. Pred hodinou VYV, TEV, PVC sa prezlec¢ie do pracovného alebo Sportového
oblecenia.

4. Ziaci pozdravia vyuéujuceho pred a po skonéeni kazdej vyudovacej hodine postavenim
alebo obc¢ianskym pozdravom Dobry deii!, Dovidenia!

5. Ak pocas vyucovania vstupi do triedy dospeld osoba, zdravia zZiaci postavenim. Sadnt si
len na pokyn vyucujaceho. Rovnako zdravia pri odchode z triedy. Na hodinach TEV,
PVC, VYV, pisomnych pracach ziaci nevstavaju.

6. Ziak je povinny v triede, v §kole, v areéli $koly zachovavat’ &istotu, poriadok, chranit’
$kolsky majetok. Setri uéebnice, uéebné pomdocky a zariadenie

7. Pocas vyletov, exkurzii, plav. a lyZiarskeho resp. kor¢uliarskeho vycviku sa na ziaka
vztahuju Skolské predpisy. Uvedenych akcii sa Ziak zucastiiuje len s pisomnym sthla-
som rodi¢ov a po oboznameni sa s bezpe¢nostnymi predpismi.

8. Ak ziak nemoze prist’ do Skoly z pri¢in, ktoré su vopred zname, poziada (jeho rodicia)
pisomne tr. u¢. alebo riad. Skoly o uvol'nenie deii pred odchodom.

9. Ak sa ziak nezucastni vyucovania, tr. u¢. je povinny ziadat’ od rodi¢ov pisomné osprave-
dInenie o nepritomnosti ziaka.

10. Ak v pripade, ze do 3 dni neospravedIni svoju nepritomnost’ v skole, moze tr. ucitel
povazovat’ nepritomnost’ Ziaka za neospravedlnent. Tr. u¢. méze navrhnit’ znizenti
znamku zo spravania.

11. Ak v rodine ziaka niekto ochorie na nakazlivli chorobu, alebo nastane ina vazna udalost,
ozndmi to zZiak (rodicia) bezodkladne skole.

12. Kazdy ziak ma v triede svoje miesto, ktoré mu urcil tr. ucitel’.

13. Budovu skoly optsta bezprostredne po ukonéeni vyucovania, prezuvky a Sport. tibor si
ulozi do prislusne;j skrinky.

14. Ziaci ¢iastoéne a uplne oslobodeni od TEV, alergici, prinest na zaéiatku k. roka
zdravotné potvrdenie od svojho osetrujuceho lekara.

15. Po zazvoneni na zacCiatku vyucovacej hodiny sedi na svojom mieste, ma pripravené po-
mocky a potreby a v tichosti ¢aka na vyucujtceho.

16. Ak nema domaécu ulohu, ospravedIni sa pred zaciatkom vyucovacej hodiny vyucujicemu.

17. Ak chce Ziak odpovedat’ alebo vyucujuceho sa nieCo spytat’, hlasi sa zdvihnutim ruky.

18. Ziak udrZuje svoje miesto v &istote a v poriadku.
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19. Je zakazané manipulovat’ s oblokmi, zaltiziami, svetelnymi vypina¢mi a didaktickou tech-
nikou umiestnenou v uéebniach. Pri poskodeni skodu uhradi nezodpovedny ziak, ak sa
nezisti vinnik, Skodu uhradi kolektiv triedy.

20. Je zakazané vyklanat’ sa z oblokov a vyhadzovat’ von papiere, odpadky, a cez okno
vylievat’ vodu. Vel'ké okna sa nesmu otvarat’!

21. Je zakaz pisat’ neslusné slova na majetok Skoly, propagovat’ drogy, alkohol a iné jedy.

22. Ak ziak zisti stratu veci, ktora podlieha poisteniu, oznami to vyucujicemu, na ktorej
hodine stratu zistil. Ten informuje tr. ucitel’a a vedenie Skoly.

22. Ziaci zdravia vietkych zamestnancov $koly.

23. Ziak nesmie uZivat’ ani prenechavat’ nelegalne drogy, ani v $kole, ani mimo nej.

24. Ziaka moZe z 1 vyudovacej hodiny uvolnit’ vyuéujici, z jedného dia triedny ugitel’,
zZ viacej dni riaditel’ Skoly.

Povinnosti tyZzdennikov

Triedny ucitel’ urcuje na kazdy tyzden tyzdennika, ktorého zapiSe i do prislusne;j
stranky v TK. Tyzdennici prichddzajua do Skoly o 7.45 hod., pomahaju pripravit’ triedu na
vyucovanie — zabezpecit’ kriedu, prachovku, upravia lavice, polievaji kvety, poméhajt vyu-
cujucemu pri priprave a prenose uc¢ebnych pomdcok, stieraji tabul’u, pri premiestiiovani sa do
inej miestnosti maji na starosti zobrat’ so sebou TK, zodpovedaju za poriadok a Cistotu v trie-
de , hlésia tr. u¢. zistené nedostatky v triedach i nedisciplinovanost’ svojich spoluziakov. Ak
sa vyucujuci nedostavi na hodinu do piatich mintt po zazvoneni, ozndmi to vedeniu $koly.
Vetranie v triedach vykonavaju z bezpe¢nostnych dévodov, po¢as hodiny a nie cez prestavku.
Kriedu a prachovku si vyzdvihnt pred vyu¢ovanim, alebo pocas prestavky u tr. u¢. Za
uzamknutie Satni zodpoveda vedenim Skoly poverena osoba.

IV. VYCHOVNE OPATRENIA

1. Pri rieseni vychovnych problémov a pochval sa treba riadit’ Metodickymi pokynmi na
hodnotenie Ziakov s mentdlnym postihnutim ¢. 19/2015, pre Ziakov s autizmom ¢.
31/2011, pre Ziakov praktickych §kol ¢. 18/2015.

2. Pochvaly sa udel'uji ziakom za mimoriadny prejav aktivity a iniciativy, za zasluzny alebo
statocny €in, za dlhodobt uspesntl pracu a korektné vzt'ahy medzi spoluziakmi. Navrh na
udelenie pochvaly, alebo iného ocenenia sa prerokuje v pedagog. rade. Pochvala — istna
alebo pisomna sa udel'uje ziakovi pred kolektivom Skoly, triedy, triednym ucitel'om alebo
riaditel'om Skoly. Pochvaly sa zaznamenavaju do tr. vykazov, st zverejnené na centralnej
nastenke, relacii v §k. rozhlase. Ziak moze byt odmeneny vecnym darom, vyletom,
zapisom do kroniky Skoly spojenym s fotografovanim. Kazd4 odmena sa ozndmi
pisomnou formou rodi€om ziaka.

Pochvaly a iné ocenenia sa zaznamenavaju do tr. vykazu.

2. Opatrenia na posilnenie discipliny Ziakov.
Opatrenia na posilnenie discipliny ziakov sa ukladaju za zavazné alebo opakované
previnenia proti $kolskému poriadku. Pred udelenim opatrenia, treba obvinenie objektivne
presetrit’, dokladne poznat’ Ziaka a jeho rodinné prostredie. O priestupku treba vzdy ustne,
alebo pisomne informovat’ zakonného zastupcu.
Podl'a zdvaznosti previnenia sa uklada niektoré z tychto opatreni:

- napomenutie od triedneho ucitel’a

- pokarhanie od triedneho uc¢itela (toto previnenie riesi tr. u¢. s vychovnym poradcom)

- pokarhanie od riaditel’a Skoly
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Napomenutie a pokarhanie od triedneho ucitela prerokuje tr. ué., pripadne vychovny poradca
s riaditel'om Skoly. Riaditel'ské pokarhanie sa prerokuje i v pedagogickej rade.

Kazdé z opatreni sa zaznamenéva do triedneho vykazu.

Za jedno previnenie sa udel'uje ziakovi len jedno opatrenie na posilnenie discipliny. Opatrenia
na posilnenie discipliny predchddzaji znizenej znamke zo spravania.

Za porusenie bodu €. 23 z kapitoly III. (Pokyny pre ziakov) bude ziakovi udelené riaditel'ské
pokarhanie.

V. IV<ONKRETIZACIA POSTUPU PRI RIESENI VYCHOVNYCH PROBLEMOV
ZIAKOV

1. Pohovor s rodiémi — vzdy urobit’ zapis, ktory podpisu pritomni pohovoru. Cielom poho-
Voru je i spoznat’ rodinné prostredie ziaka. Zapis zaklada tr. ucitel’.

2. Napomenutie od triedneho uditel’a :

a) ustne pred triednym kolektivom, zaznamenava sa do klasifika¢ného zdznamu
b) pisomné, ktoré ziak da podpisat’ rodi¢ovi a na druhy deii odovzda tr. ug.

3. Pokarhanie od triedneho uditel’a — pred udelenim tohto opatrenia na pedagogickej rade je
nutny pohovor s rodi¢mi. Pohovor vykona tr. u¢. s vychovnym poradcom. O pohovore
informuje tr. u¢. alebo vychovny poradca riaditel'a Skoly. Z pohovoru vyhotovi tr.ucitel’

struény zaznam.

4. Pokarhanie riad. $koly — pred udelenim tohto opatrenia je urobeny pohovor so zastupcom
ziaka za pritomnosti tr. u¢., vychovného poradcu a riad. skoly. O pohovore znova vyhoto-
vi tr.uc. zapis.

Z riaditel'ského pokarhania vyplyva, ze ziak moéze byt prelozeny do inej triedy, ucasti na
vyletoch, exkurzidch a podujatiach Skoly.

Ak sa ziak opakovane menej zadvazne alebo zavaznejSie previni, mdze triedny ucitel’ navrhnit’
na pedagogickej rade, aby mu bola zniZzend znamka zo spravania na 2.stupen (uspokojivy), ¢o
musi byt ozndmené rodicom.

V pripade d’alSieho poruSovania Skolského poriadku, alebo za zdvazné previnenie moze
riaditel’ Skoly, po prerokovani v pedagogickej rade znizit' hodnotenie spravania Ziaka na 3.
stupen.

Ak ziadne z prijatych opatreni nevedie k ndprave, vychova Ziaka je vdZne narusena, poda
riaditel’ Skoly na zéklade podkladov triedneho ucitel’a a vychovného poradcu podnet
socidlnemu kuratorovi na ustavni vychovu.

Hodnotenie a klasifikacia sa realizuje za kazdé klasifikacné obdobie zvlast. Ucitelia pri
hodnoteni a klasifikacii spravania vyuzivaji najmé pozitivnu motivaciu.

VSetky vychovné opatrenia od napomenutia od tr. u¢. pisomnou formou sa zaznamena-
vaju do triedneho vykazu.

Zékonny zastupca sa moze do 3 dni odo dna vydania vysvedcéenia odvolat’ proti hodnoteniu

a podat’ ziadost’ riaditel'ovi Skoly o preSetrenie postupu klasifikacie v spravani.

Vnutorny poriadok skoly nadobuda platnost’ od 1. septembra 2024.

V Senici, 30.08.2024 Mgr. Katarina Kanova
riaditel’ka skoly
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